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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗАЛУКОКОАЖЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ И ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ КУЕЙМ ЩЫЩ ДЗЭЛЫКЪУЭКЪУАЖЭ  КЪАЛЭ ЖЫЛАГЪУЭМ И  ЩIЫПIЭ АДМИНИСТРАЦЭ
КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОНУНУ ЗАЛУКОКОАЖЕ ШАХАР ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯНЫ БАШЧЫСЫ  
361700,  Кабардино – Балкарская  Республика, Зольский район  п.Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20                                                                                                                                  тел (86637) 4-15-62;  (86637) факс 4-11-88;         Zalukokoage @ kbr.ru                                                                                                                                                                             
                                                                                                                                                                                                                          
07. 09. 2023.                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 342 
                                                                                             УНАФЭ  № 342                                                                                              БЕГИМ  № 342  

    Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 года №686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала», 
Законом Кабардино-Балкарской Республики от 03.08.2002 года №52-РЗ              «О правовых актах в Кабардино-Балкарской Республике», руководствуясь Уставом городского поселения Залукокоаже, местная администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики                п о с т а н о в л я е т : 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2. Обнародовать данное постановление в соответствии с  Порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР, утвержденного Решением Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже от 22 марта 2019 года №28/3-6. 
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава местной администрации 	
городского поселения Залукокоаже                                             А. Ю. Котов

 



1. Местная администрация г.п. Залукокоаже      - 2 экз.
2. Кушховой А.М..                                                  - 1 экз.










                                                                                                 
                                                                                                       

                                                    
                                              Приложение

Утвержден
постановлением
Местной администрации
городского поселения Залукокоаже
Зольского муниципального района КБР
от «07» сентября 2023 года № 342


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги, местной администрацией городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, а также регламентирует порядок взаимодействия с заявителями и органами власти при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P50]1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями являются физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее - заявитель).
1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные действовать в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель).
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела по вопросам жизнеобеспечения, агропромышленного комплекса и охраны окружающей среды  местной администрации городского поселения Залукокоаже  Зольского муниципального района  Кабардино-Балкарской Республики                              
(далее – Отдел. уполномоченный орган) и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ):
1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе или МФЦ;
2) по телефону в уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее - РПГУ);
на официальном сайте местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики (www.gpzalukokoazhe.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"  (далее - официальный сайт);
5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа или многофункционального центра.
[bookmark: P65]1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи муниципальной услуги;
адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения и о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.3.4. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в подпункте 1.3.2 пункта 1.3 административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон №59-ФЗ).
1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 года №861.
Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.3.6. На официальном сайте, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
местонахождение и график работы уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа в сети "Интернет".
[bookmark: P90]1.3.7. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных административным регламентом.
1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону и посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется местной администрацией городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики (далее – Администрация, Уполномоченный орган).
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела по вопросам жизнеобеспечения, агропромышленного комплекса и охраны окружающей среды  местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района  Кабардино-Балкарской Республики;

                        Информация об Уполномоченном органе :
1)  место нахождения: Кабардино-Балкарская Республика, Зольский район               п. Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20.
2)  телефон Администрации: 8(866-37) 41-1-88; телефоны должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги 8-(866-37) 41-5-62;
3) почтовый адрес для направления документов и обращений:                               361700, Кабардино-Балкарская Республика, Зольский район п. Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20. 
4) прием заявлений: Кабардино-Балкарская Республика, Зольский район                       п. Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20, каб. №3;
5) консультация в порядке личного приема - Кабардино-Балкарская Республика, Зольский район п. Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20, каб. №3;
6) официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.gpzalukokoazhe.ru;
7)  адрес электронной почты администрации: gpzalukokoazhe@mail.ru.

               График приема заявителей в Администрации:

	Понедельник
	9.30 - 17.00
	(перерыв 13.00 - 14.00)

	Вторник
	9.30 - 17.00
	(перерыв 13.00 - 14.00)

	Среда
	9.30 - 17.00
	(перерыв 13.00 - 14.00)

	Четверг
	9.30 - 17.00
	(перерыв 13.00 - 14.00)

	Пятница
	9.30 - 17.00
	(перерыв 13.00 - 14.00)

	Суббота, воскресенье - выходные дни



Также, предоставление Услуги осуществляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
Место расположения ГБУ "МФЦ":361701,Кабардино-Балкарская Республика, Зольский район, п. Залукокоаже, улица И.Ц. Котова, дом 22;
- с понедельника по пятницу с 08.30 до 20.00, суббота с 09.00 до 14.00               - электронный адрес официального сайта ГБУ "МФЦ": mfc@uslugikbr.ru.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган взаимодействует с:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации.
2.2.4. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон №210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:
- акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее - акт освидетельствования);
-  уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.
Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 08.06.2021 года №362/пр "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации" (далее - приказ №362/пр).
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме письма на официальном бланке уполномоченного органа за подписью руководителя уполномоченного органа либо лица, его замещающего.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней.
2.4.2. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - в течение 1 рабочего дня со дня их регистрации.
[bookmark: P115]2.4.4. В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр, срок принятия решения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в уполномоченный орган.
2.4.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на ЕПГУ и (или) РПГУ, официальном сайте.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P120]2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ и РПГУ, формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ и РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;
2) документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя или его представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ и РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - ФГИС СМЭВ).
[bookmark: P125]2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций:
документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).
2.6.3. Документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Рекомендуемая форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
2.6.5. В соответствии с пунктами 1, 2, 4, 5 части 1 статьи 7 Федерального закона           №210-ФЗ запрещается требовать от заявителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении уполномоченного органа, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в уполномоченный орган по собственной инициативе;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ либо руководителя организации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
4) предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
[bookmark: P139]2.6.6. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель указывает способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.6.7. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
Документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
Документы, не отвечающие требованиям к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, установленным административным регламентом, принимаются равными как непредставленные.
[bookmark: P155]2.6.8. Форму заявления заявитель может получить:
а) на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;
б) у специалиста уполномоченного органа;
в) у работника многофункционального центра;
г) на официальном сайте;
д) на ЕПГУ и РПГУ.
[bookmark: P161]2.6.9. Способы подачи документов заявителем:
а) при личном обращении в уполномоченный орган;
б) по почте;
в) посредством обращения в многофункциональный центр;
[bookmark: P165]г) посредством ЕПГУ и РПГУ. В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом, заявитель (представитель), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ФГИС ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрены.
2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
2) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представитель вправе повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.10. Порядок, размер, способы и основания взимания государственной пошлины и иной платы с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики не предусмотрено.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P183]2.12.1. Регистрация заявления, представленного в уполномоченный орган способами, указанными в подпункте 2.6.9 пункта 2.6 административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2.12.2. В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте «г» пункта 2.6.9 административного регламента, вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного заявления.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите инвалидов.
2.13.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
2.13.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.
2.13.3. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются:
пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;
соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;
контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
тактильными табличками с надписями, дублированными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.
Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:
тактильными полосами;
контрастной маркировкой крайних ступеней;
поручнями с двух сторон с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля с указанием этажа;
тактильными табличками с указанием этажей, дублированными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.13.4. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.
Обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга:
условия для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
2.13.6. Каждое рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.13.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.
2.13.8. Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.
2.13.9. На информационных стендах, информационном терминале и в сети "Интернет" размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также информация, указанная в подпункте 1.3.7 пункта 1.3 административного регламента.
2.13.10. Информационные стенды размещаются на видном доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.
2.13.11. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
2.13.12. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, ЕПГУ и РПГУ;
доступность заявителей к форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на ЕПГУ и РПГУ, в том числе с возможностью его копирования и заполнения в электронном виде;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ и РПГУ заявителю обеспечивается:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего.
2.15.2. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ и РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
2.15.3. На ЕПГУ и РПГУ, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
2.15.4. Если на ЕПГУ заявителю не обеспечивается возможность заполнения электронной формы запроса, то для формирования запроса на ЕПГУ в порядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к заполнению электронной формы указанного запроса на РПГУ.
2.15.5. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется ЕПГУ автоматически в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении ЕПГУ некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
2.15.6. При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ФГИС ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ и РПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в указанной системе;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на ЕПГУ и РПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
2.15.7. Сформированный и подписанный запрос направляется в уполномоченный орган посредством ЕПГУ и РПГУ.
2.15.8. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
2.15.9. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P259]2.15.10. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность:
1) получения электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
2) получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со стороны уполномоченного органа усиленной квалифицированной электронной подписью;
3) внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги;
4) с использованием ЕПГУ электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного органа.
2.15.11. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.15.12. Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ.
2.15.13. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием электронной подписи в соответствии с требованиями федерального законодательства.
2.15.14. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, такой заявитель вправе использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственного запроса в орган власти (организацию), участвующий (ую) в предоставлении муниципальной услуги;
3) проверка представленных документов, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов следующими способами: лично, через многофункциональный центр, почтовым отправлением, посредством ЕПГУ и РПГУ.
3.2.2. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, является специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию заявлений.
3.2.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления, направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день.
3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление.
3.2.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации заявления в системе электронного документооборота с проставлением в заявлении отметки о регистрации.
3.2.7. Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы передаются начальнику отдела подготовки разрешений в строительстве уполномоченного органа (далее - начальник отдела).
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости).
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление исполнителю, ответственному за формирование, направление межведомственных запросов, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. Должностным лицом, ответственным за формирование и направление межведомственных запросов, получение на них ответов, является специалист отдела подготовки разрешений в строительстве уполномоченного органа, назначенный начальником отдела (далее - исполнитель).
3.3.3. Содержание административных действий, входящих в состав настоящей административной процедуры, выполняемых исполнителем, ответственным за формирование, направление межведомственных запросов:
формирование и направление межведомственных запросов в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления, поступившего к специалисту, ответственному за формирование, направление межведомственных запросов.
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 5 рабочих дней.
3.3.5. Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, указанных в п/пункте 2.6.2 настоящего административного регламента.
3.3.6. Результатами выполнения данной административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.
3.3.7. Способ фиксации результата административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы регистрируются в системе электронного документооборота.
3.3.8. Полученные и зарегистрированные в результате межведомственного информационного взаимодействия документы и информация приобщаются к заявлению и прилагаемым к нему документам.
3.4. Проверка представленных документов, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы, в том числе, полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
3.4.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является исполнитель.
3.4.3. Должностным лицом, ответственным за подписание акта освидетельствования или уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования, является руководитель уполномоченного органа либо лицо, его замещающее.
3.4.4. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
проверка представленных документов на соответствие законодательству Российской Федерации;
осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;
принятие решения о подготовке проекта акта освидетельствования по форме, утвержденной приказом №362/пр, или уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования;
оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.4.5. Критерий принятия решения:
наличие документов, предусмотренных п/пунктами 2.6.1 и 2.6.2 административного регламента;
соответствие представленных документов требованиям настоящего административного регламента.
3.4.6. Результатом административной процедуры является подписание руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, акта освидетельствования, либо уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 5 рабочих дней.
3.4.8. Способ фиксации результата административной процедуры: документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в электронном документообороте.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:
за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой и нарочно - сотрудник приемной;
за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством ЕПГУ и РПГУ - исполнитель.
3.5.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю, продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - в течение 1 рабочего дня со дня подписания руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим.
3.5.4. Критерий принятия решения:
наличие зарегистрированного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.5. Результат административной процедуры:
выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документа подтверждается подписью заявителя на экземпляре документа, остающегося в уполномоченном органе;
в случае направления заявителю решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, посредством почтовой связи, выдача документа подтверждается реестром почтовых отправлений;
в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, посредством ЕПГУ и РПГУ, запись о выдаче документов заявителю отображается в личном кабинете ЕПГУ и РПГУ;
в случае указания заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре, исполнитель направляет документ с сопроводительным письмом в многофункциональный центр.
3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению №2 к административному регламенту в порядке, установленном подпунктами 2.4.4,2.6.6 – 2.6.8, 2.12.1 административного регламента.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в акте освидетельствования, уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданный акт освидетельствования. Дата и номер выданного акта освидетельствования не изменяются, а в соответствующей графе формы акта освидетельствования указываются основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений.
Акт освидетельствования с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо уведомление об отказе во внесении исправлений в акт освидетельствования по форме согласно приложению №3 к административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном подпунктами 2.15.10 административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования:
[bookmark: P342]а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента;
[bookmark: P343]б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в акте освидетельствования.
3.8. Порядок оставления заявления о выдаче акта освидетельствования без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении заявления о выдаче акта освидетельствования без рассмотрения в порядке, установленном подпунктами 2.4.4, 2.6.6 – 2.6.8 административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче акта освидетельствования без рассмотрения уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о выдаче акта освидетельствования без рассмотрения.
Оставление заявления о выдаче акта освидетельствования без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.
3.9. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.10. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились.
Иные варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.
3.11. Административный регламент предусматривает машиночитаемое описание процедур предоставления муниципальной услуги, обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления муниципальной услуги с использованием информационных технологий, в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным на осуществление нормативно-правового регулирования в сфере информационных технологий федеральным органом исполнительной власти после ее разработки.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы уполномоченного органа и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя (осуществляется на основании правового акта уполномоченного органа).
4.2.2. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).
4.2.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим.
4.2.4. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с решением руководителя уполномоченного органа либо лица, его замещающего.
4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2.6. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, обратившемуся направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению, и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.
4.2.7. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
4.2.8. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2.9. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также в форме письменных и устных обращений в адрес уполномоченного органа.
4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и работников организаций, участвующих в ее предоставлении, за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.
4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления заявлений, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;
2) за своевременную передачу в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти субъекта Российской Федерации или органу местного самоуправления;
3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом государственной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе государственной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, многофункционального центра,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, многофункциональным центром, а также их должностными лицами, муниципальными служащими, работниками.
5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, руководителя уполномоченного органа может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта либо ЕПГУ и РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ и РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем уполномоченного органа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, ЕПГУ и РПГУ.
5.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, работников:
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».












Приложение № 1
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

                               
                                               Наименование уполномоченного органа
                            _______________________________________________

                             от ___________________________________________
                                  (Ф.И.О. заявителя физического лица/
                             юридические лица оформляют заявление на своем
                                             фирменном бланке)
                             Паспортные данные: ___________________________
                                          (серия, номер, кем и когда выдан)
                             Адрес: _______________________________________
                                             (регистрации/проживания)
                             Телефон: _____________________________________
                             е-mail: ______________________________________
                                                                                                                                (при наличии)

[bookmark: P416]ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства
с привлечением средств материнского (семейного) капитала
(форма заявления является примерной)

    Прошу  выдать  акт  освидетельствования  по строительству/реконструкции
(ненужное  зачеркнуть)  индивидуального  жилого дома на земельном участке с
кадастровым номером
___________________________________________________________________________________.
    Сведения об объекте капитального строительства (объекте индивидуального
жилищного строительства): _________________________________________________________.
                                    (наименование, почтовый
                                или строительный адрес объекта)
    Основные виды работ: ____________________________________________________________
                                                           (монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли
_________________________________________________________________________________
                  или проведение работ по реконструкции)
    Общая площадь жилого помещения до реконструкции: __________________ м2.
                                                  (в случае реконструкции)
    Общая площадь жилого помещения после реконструкции: _______________ м2.
                                                  (в случае реконструкции)
    Сведения о выданном сертификате на материнский (семейный) капитал:
___________________________________________________________________________________
                       (серия, номер и дата выдачи)
    Сведения   о   выданном  разрешении  на  строительство  (уведомление  о
соответствии  указанных  в  уведомлении  о  планируемых  строительстве  или
реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома   параметров   объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или
садового  дома  установленным  параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома на земельном
участке): ___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
                      (номер, дата выдачи документа,  наименование органа, выдавшего документ)
    Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица, осуществляющего строительство): ____________________________________________________________________
                          (нужное подчеркнуть) (наименование, номер и дата  выдачи    свидетельства о
_________________________________________________________________________________
 государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты,  телефон/факс - для
___________________________________________________________________________
             юридических лиц; Ф.И.О., паспортные данные, место  проживания, телефон/факс - для
___________________________________________________________________________
                    физических лиц, номер и дата договора)

    начало работ "____" ______________ 20___ г.

    окончание работ "____" ______________ 20___ г.

    К заявлению прилагаются:
 ┌─┐
 │ │ копия  документа,   удостоверяющего   личность   заявителя   либо  его
 └─┘
законного представителя;
 ┌─┐
 │ │ копия    документа,    подтверждающего     полномочия    представителя
 └─┘
действовать от лица заявителя;
 ┌─┐
 │ │ иные    документы    (в    случае    представления    их    заявителем
 └─┘
по  собственной инициативе).
    Документы,  являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги,
прошу выдать/направить:
 ┌─┐
 │ │ нарочно;
 └─┘
 ┌─┐
 │ │ по почте;
 └─┘
 ┌─┐
 │ │ в МФЦ.
 └─┘

    Ответственность  за  достоверность представленных сведений и документов
несет заявитель.

    Заявитель ____________________________________________________________.
              (Ф.И.О. физического лица или уполномоченного представителя)

    "____" ______________ 20___ г.         _______________________
             (дата)                               (подпись)

                                   М.П.




















Приложение № 2
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

                                 Наименование уполномоченного органа
                               ____________________________________________

                            от ____________________________________________
                            (Ф.И.О. заявителя физического лица/юридические
                                   лица оформляют заявление на своем
                                        фирменном бланке)
                            Паспортные данные: ____________________________
                                          (серия, номер, кем и когда выдан)
                            Адрес: ________________________________________
                                           (регистрации/проживания)
                            Телефон: ______________________________________
                            е-mail: _______________________________________
                                               (при наличии)

[bookmark: P528]ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
(далее - акт освидетельствования)

    Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в акте освидетельствования.

                         1. Сведения о заявителе:

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	

	1.3
	Телефон:
	

	1.4
	Адрес электронной почты:
	



             2. Сведения о выданном акте освидетельствования,
                        содержащем опечатку/ошибку

	N документа
	Орган, выдавший акт
	Номер
	Дата документа

	
	
	
	



               3. Обоснование для внесения исправлений в акт

	N
	Данные (сведения), указанные в акте
	Данные (сведения), которые необходимо указать в акте
	Обоснование с указанием реквизита(-ов) документа(-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче акта

	
	
	
	



    Исправленный  акт  освидетельствования  проведения  основных  работ  по
строительству    (реконструкции)    объекта    индивидуального    жилищного
строительства  с  привлечением средств материнского (семейного) капитала по
результатам рассмотрения настоящего заявления прошу выдать/направить:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональном центре
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес
	

	направить в форме электронного документа посредством электронной почты
	

	указывается один из перечисленных способов
	



________________              ________________   _______________________________
            (дата)                                (подпись)                            (фамилия, имя, отчество) (при наличии)
                                                                                                                           

 












Приложение № 3
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

                      Кому: _____________________________________________
                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
                          ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного
                          в качестве индивидуального предпринимателя) - для
                            физического лица, полное наименование
                         застройщика, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица
                          _________________________________________________
                                  (почтовый индекс и адрес, телефон,
                                   адрес электронной почты заявителя)
                          _________________________________________________
                         (наименование уполномоченного на выдачу разрешений
                        на строительство  органа местного самоуправления)

[bookmark: P636]РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в акт освидетельствования проведения основных        работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 
(далее - акт освидетельствования)

от __________________                                          № __________

    По   результатам   рассмотрения  заявления  об  исправлении  допущенных опечаток  и  ошибок в акте от _____________ № _____________ принято решение об отказе во внесении исправлений в акт освидетельствования.

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт а) пункта 3.7 
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	указываются основания такого вывода

	подпункт б) пункта 3.7
	отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в акте освидетельствования
	указываются основания такого вывода



    Дополнительно  информируем  о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный  на  предоставление  муниципальной  услуги,  с  заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
    Настоящее  решение  может  быть  обжаловано  в досудебном порядке путем направления   жалобы  в  орган,  уполномоченный  на  предоставление  услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

____________________________________     ____________                 ______________________
  (Ф.И.О. должностного лица органа                     ( подпись)                       (расшифровка подписи)
    местного самоуправления          
  муниципального образования,
  в границах которого расположен
  садовый дом или жилой дом)

    М.П.

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»


УТВЕРЖДАЮ
_____________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
_____________________________________________
(уполномоченное лицо на проведение
освидетельствования)

"_____" ___________ 20____ г.

                                    

АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ  по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

"_____" ________________ 20__ г.           ________________________________
                                               (место составления акта)

    Настоящий  акт  освидетельствования  объекта  индивидуального жилищного строительства
___________________________________________________________________________
                   (наименование, адрес (местоположение)
___________________________________________________________________________
или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>)
___________________________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж
___________________________________________________________________________
       фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение  работ по реконструкции)
составлен   на   основании   заявления  лица,  получившего  государственный  сертификат  на  материнский  (семейный)  капитал  (далее - застройщик), его представителя (нужное подчеркнуть)
___________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
___________________________________________________________________________
   паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты                          (последнее - при наличии)
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты
___________________________________________________________________________
            документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя) осуществляющего    строительство    объекта    индивидуального    жилищного
строительства   на   основании  направленного  уведомления  о  соответствии указанных  в  уведомлении  о  планируемом  строительстве параметров объекта индивидуального   жилищного   строительства   установленным   параметрам  и допустимости  размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном   участке  или  выданного  разрешения  на  строительство  (нужное подчеркнуть)
___________________________________________________________________________
     (номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи разрешения на строительство,
___________________________________________________________________________
  органа  местного самоуправления   направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство)
    Осмотр  объекта  индивидуального  жилищного  строительства  проведен  в
присутствии следующих лиц: ________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),паспортные данные, место жительства,
                                  телефон - для физических лиц,
___________________________________________________________________________
 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты
______________________________________________________________________наличии представителя)
___________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, номер,
_____________________________________________________________________________________
  дата записи о государственной регистрации  в Едином государственном реестре юридических лиц,
___________________________________________________________________________
        идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес,
                    телефон/факс - для юридических лиц)
    Настоящий акт составлен о нижеследующем:
    1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:
___________________________________________________________________________
              (перечень и краткая характеристика конструкций
             объекта индивидуального жилищного строительства)
    В   ходе   осмотра   объекта  индивидуального  жилищного  строительства
проводились/не проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)
___________________________________________________________________________
              (результаты проведенных обмеров и обследований)
    2. Наименование проведенных работ:
    2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного
строительства
___________________________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж
___________________________________________________________________________
              фундамента, возведение стен, возведение кровли)
    2.2.   Проведенные  работы  по  реконструкции  объекта  индивидуального
жилищного строительства
___________________________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж
___________________________________________________________________________
              фундамента, возведение стен, возведение кровли
                      или изменение ее конфигурации,
___________________________________________________________________________
      замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного  строительства  общая  площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается  на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или реконструкции должна составить _____ кв. м.
    3. Даты:
    начала работ "____" _________ 20___ г.
    окончания работ "____" _________ 20___ г.
    4. Документ составлен в _____ экземплярах.

    Приложения:
___________________________________________________________________________
    5. Подписи:
    Застройщик или его представитель:

______________________________________________  ___________________________
         (фамилия, имя, отчество                                                                          (подпись)
         (последнее - при наличии)

    Лица,   участвующие   в   осмотре   объекта  индивидуального  жилищного строительства:
____________________________________________  _____________________________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)                                          (подпись)

____________________________________________  _____________________________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)                                            (подпись)
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БЕГИМ  №

 

342

 

 

 

 

    

Об утверждении

 

административного

 

регламента 

предо

ставления муниципальной услуги 

«

Выдача акта 

освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств 

ма

теринского (семейного) кап

итала

»

 

 

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 

от 06.10.2003 года №131

-

ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом

 

от 

02.05.2006 года №

59

-

ФЗ «

О порядке рассмотрения обращен

ий граждан 

Российской Федерации»

, Федеральным законом от 27.07.2006 года №149

-

ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 года №210

-

ФЗ «Об

 

организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 года №686 «Об 

утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение 

основных работ по строительству (реконструкции

) объекта индивидуального 

жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала», 

 

