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СОВЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗАЛУКОКОАЖЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ КУЕЙМ ЩЫЩ ДЗЭЛЫКЪУЭКЪУАЖЭ КЪАЛЭ ЖЫЛАГЪУЭМ И СОВЕТ

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНУНУ ЗАЛУКОКОАЖЕ ШАХАР ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ СОВЕТИ 

361700,  Кабардино – Балкарская  Республика, Зольский район  п.Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20                                                                                                                                  тел (86637) 4-15-62;  (86637) факс 4-11-88;         Zalukokoage @ kbr.ru                             

                                                                                                                                                                                                                         

                                                                              Р Е Ш Е Н И Е   № 55/3-7

                                                                              УНАФЭ   № 55/3-7

                                                                             БЕГИМ    № 55/3-7

   04 февраля 2026 года                                                                               п. Залукокоаже

	Об утверждении номенклатуры дел Совета местного самоуправления и местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики на 2026 год.
	


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании Приказа Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», руководствуясь Уставом городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, в целях совершенствования организации работы с документами, обеспечения их учета, сохранности, систематизации  документооборота, а также повышения эффективности работы органов местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР, Совет местного самоуправления городского поселения Залукокоаже
РЕШИЛ:

1. Утвердить номенклатуру дел Совета местного самоуправления и местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики на 2026 год согласно приложению.
2. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания. 

3. Признать утратившим силу Решение Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР от 27.07.2021 года №49/4-6 «Об утверждении номенклатуры дел Совета местного самоуправления и местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР на 2021 г.». 

4. Разместить настоящее решение на официальном сайте местной администрации городского поселения Залукокоаже в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу gpzalukokoazhe.ru
5. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава городского поселения Залукокоаже, 

Председатель Совета местного 

самоуправления г.п. Залукокоаже                                                                     П.А. Бжахов

	Совет местного самоуправления и местная администрация городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР

 
	    
	         Приложение к Решению от

               04.02.2026 г № 55/3-7 

         УТВЕРЖДАЮ:

          Глава городского поселения 

          Залукокоаже, председатель

          Совета местного 

          самоуправления

           __________  П.А. Бжахов   

             «04» февраля 2026 г.


НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

г.п. Залукокоаже

на 2026 год

	№№ п/п
	Индекс

 дела
	Заголовок дела 
	Коли-чество дел (томов, частей)
	Срок хранения, №№ статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	01. СОВЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	1
	01-01
	Нормативно-правовые акты (законы, указы, постановления, распоряжения, решения) Российской Федерации, КБР по вопросам местного самоуправления. Копии
	
	ДМН

ст.1б,2б,3б
	Относящиеся к деятельности СМС - постоянно

	2
	01-02
	Устав городского поселения Залукокоаже
	
	Постоянно

ст. 4 а
	

	3
	01-03
	Постановления, распоряжения главы Зольского муниципального района по основным вопросам деятельности Совета местного самоуправления.  Копии
	
	ДМН

ст. 4а 
	Относящиеся к деятельности СМС - постоянно

	4
	01-04
	Решение председателя Совета местного самоуправления   по основной деятельности
	
	Постоянно               ст. 4а
	

	5
	01-05
	Протоколы заседаний и решения Совета местного самоуправления и документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки) к ним
	
	Постоянно            ст. 18а 
	

	6
	01-06
	Регламент работы Совета депутатов местного самоуправления
	
	Постоянно           ст. 8 а
	

	7
	01-07
	Годовой план работы Совета местного самоуправления
	
	Постоянно               ст. 198 а
	

	8
	01-08
	Годовой отчет о работе Совета местного самоуправления
	
	Постоянно

ст. 211 а
	

	9
	01-09
	Переписка с Администрацией Главы КБР, Парламентом КБР, Правительством КБР, с правоохранительными органами, Советом депутатов Зольского муниципального района по основным направлениям деятельности
	
	5 лет ЭПК

ст.70
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	10
	01-10
	Переписка с Советом местного самоуправления и администрацией Зольского муниципального района по основной (профильной) деятельности
	
	5 лет. ЭПК

ст. 70
	

	11
	01-11
	Заявления, справки о рассмотрении обращений граждан
	
	5 лет ЭПК

ст. 154
	

	02. МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ.

	2.1. РУКОВОДСТВО, КОНТРОЛЬ И ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ

	12
	02-2.1-01
	Нормативные документы (законы, указы, постановления, распоряжения, решения) Российской Федерации КБР по вопросам местного самоуправления. Копии
	
	ДМН

ст. 1б, 2б, 3б
	Относящиеся к деятельности администрации - постоянно

	13
	02-2.1-02
	Постановления главы местной администрации Зольского муниципального района по основной деятельности. Копии 
	
	ДМН

ст.4 б
	Относящиеся к  деятельности администрации- постоянно 

	14
	02-2.1-04
	Распоряжения главы местной администрации Зольского муниципального района по основной деятельности. Копии
	
	ДМН

ст.4 б 
	Относящиеся к деятельности администрации -  постоянно

	15
	02-2.1-03
	Постановления главы местной администрации городского поселения Залукокоаже
	
	Постоянно             ст. 4 а
	

	16
	02-2.1-05
	Распоряжения местной администрации г.п. Залукокоаже по основной деятельности
	
	Постоянно             ст. 4 а
	

	17
	02-2.1-06
	Протоколы совещаний при главе местной администрации г.п. Залукокоаже, документы (решения, информации, выступления) к ним
	
	Постоянно

 ст. 18 е
	Оперативных совещаний – 

5 лет ЭПК

	18
	02-2.1-07
	Протоколы собраний граждан сельского поселения и документы (решения, информации, выступления и др.) к ним
	
	Постоянно

 ст. 18 к 
	

	19
	02-2.1-08
	Протоколы заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов, документы (решения, докладные, служебные, объяснительные записки) к ним
	
	5 лет

ст. 469
	

	20
	02-2.1-09
	Регламент работы местной администрации г.п. Залукокоаже


	
	Постоянно

 ст. 8 а
	

	21
	02-2.1-10
	Годовой план работы местной администрации городского поселения Залукокоаже


	
	Постоянно 

ст. 198 а
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	22
	02-2.1-11
	Годовой отчет о выполнении плана работы местной администрации г.п. Залукокоаже
	
	Постоянно 

ст. 211 а
	

	23
	02-2.1-12
	Письменные обращения граждан, содержащие сведения о серьезных недостатках и злоупотреблениях и документы (справки, переписка) по их рассмотрению
	
	5 лет ЭПК         ст. 154
	

	24
	02-2.1-13
	Письменные обращения граждан  личного характера и документы (справки, сведения, переписка) по их рассмотрению
	
	5лет ЭПК          ст. 154
	

	25
	02-2.1-14
	Документы (акты, справки, заключения, пояснения) проверок работы местной администрации г.п. Залукокоаже вышестоящими организациями, Прокуратурой Зольского муниципального района, и Контрольно-счетным органом
	
	10 лет 

ст. 141 б 
	

	26
	02-2.1-15
	Документы (постановления, определения, акты, решения, протоколы административной комиссии, заключения, запросы, заявления, переписка) о соблюдении норм законодательства, конфликтах, спорах, иных вопросах правового характера
	
	5лет

ст. 146
	

	27
	02-2.1-16
	Документы (подборки публикаций в средствах массовой информации, видеозаписи, фотодокументы и др.), содержащие сведения о работе местной администрации городского поселения


	
	5 лет ЭПК

ст. 51
	

	28
	02-2.1-17
	Документы (заключения, справки, переписка) по проведению правовой экспертизы документов


	
	5 лет

ст.13
	

	29
	02-2.1-18
	Акты об уничтожении печатей и штампов
	
	3 года                  ст.164
	При отсутствии книг (журналов)   оттисков и слепков  - постоянно

	30
	02-2.1-19
	Приемо-сдаточные акты при смене главы местной администрации городского поселения Залукокоаже


	
	15 лет           ст. 44
	

	31
	02-2.1-20
	Переписка с Администрацией Главы КБР, Парламентом КБР, Правительством КБР, с правоохранительными органами по основным направлениям деятельности


	
	5 лет  ЭПК

ст.70


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	32
	02-2.1-21
	Переписка с главами сельских поселений, организациями, предприятиями и жителями Зольского муниципального района по основным направлениям деятельности


	
	5 лет. ЭПК

ст. 70
	

	33
	02-2.1-22
	Заявления, заключения о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений; о соблюдении требований к служебному поведению, регулированию конфликта интересов


	
	5 лет

ст. 469
	

	34
	02-2.1-23
	Заключения о служебных проверках муниципальных служащих


	
	5 лет 

ст.468
	

	35
	02-2.1-24
	Уведомления об осуществлении иной оплачиваемой деятельности муниципальными служащими


	
	5 лет

ст.472 а

	

	36
	02-2.1-25
	Уведомления о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушении


	
	5 лет

 ст. 272 в
	

	37
	02-2.1-26
	Поручения (перечни поручений) и указания государственных органов  Кабардино-Балкарской Республики, Совета местного самоуправления и Местной администрации Зольского муниципального района, документы (обзоры, доклады, расчеты, обоснования, заключения, справки, переписка) по их выполнению


	
	5 лет ЭПК             ст. 16
	

	38
	02-2.1-27
	Похозяйственные книги городского поселения Залукокоаже


	
	Постоянно

ст. 330
	

	39
	02-2.1-28
	Алфавитные книги хозяйств городского поселения Залукокоаже


	
	Постоянно

ст. 330
	

	40
	02-2.1-29
	Журнал регистрации постановлений главы местной администрации городского поселения Залукокоаже
	
	Постоянно

ст. 182 а
	Хранятся в организации Подлежат приему в муниципальный архив, если могут быть использованы в 

качестве научно-справочного аппарата



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	41
	02-2.1-30
	Журнал регистрации распоряжений главы местной администрации по основной деятельности
	
	Постоянно

 ст. 182 а
	Хранятся в организации. Подлежат приему в   муниципальный архив, если могут быть использованы в качестве научно-справочного аппарата

	42
	02-2.1-31
	Журнал регистрации входящих документов
	
	5 лет

 ст. 182 г 
	

	43
	02-2.1-32
	Журнал регистрации исходящих документов
	
	5 лет

 ст. 182 г
	

	44
	02-2.1-33
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 лет

 ст. 182 е
	

	45
	02-2.1-34
	Журнал учета печатей и штампов
	
	ст. 163
	До ликвидации организации

	46
	02-2.1-35
	Журнал регистрации уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений
	 
	5лет

ст.473 а
	

	47
	02-2.1-36
	Журнал регистрации уведомлений об осуществлении иной оплачиваемой деятельности муниципальными служащими
	
	5 лет

ст.473б
	

	48
	02-2.1-37
	Журнал регистрации служебных проверок муниципальных служащих
	
	10 лет

ст.473 в
	

	49
	02-2.1-38
	Журнал регистрации заявлений о соблюдении требований к служебному поведению, регулированию конфликта интересов

	
	5лет

ст.473е
	

	50
	02-2.1-39
	Дело фонда (историческая справка, сведения о составе и объеме дел и документов, акты проверки наличия и состояния документов, приема и передачи, выделения дел и документов к уничтожению, утратах и повреждениях документов)


	
	Постоянно

ст. 170


	

	51
	02-2.1-40
	Номенклатура дел местной администрации городского поселения Залукокоаже


	
	Постоянно

ст. 157
	

	52
	02-2.1-41
	Описи дел постоянного хранения (утвержденные)


	
	Постоянно 

ст. 172 а


	Неутвержденные, несогласованные – до минования надобности

	53
	02-2.1-42
	Описи дел по личному составу


	
	50 лет

ст.172 б
	Неутвержден-ные, несогласован-ные – ДМН

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	54
	02-2.1-43
	Описи дел временного хранения


	
	3 года

172 в
	После уничтожения дел



	55
	02-2.1-44
	Коллективный договор
	
	Постоянно

ст. 386
	

	2.2.БУХГАЛТЕРИЯ



	56
	02-2.2-01
	Положения об оплате труда и премировании работников
	
	Постоянно

ст.294 а
	

	57
	02-2.2-02
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам формирования бюджета, бухгалтерского учета и отчетности. Копии
	
	3 года

ст. 8 б
	После замены новыми  

	58
	02-2.2-03
	Штатное расписание местной администрации городского поселения Залукокоаже и изменения к нему
	
	Постоянно                   ст. 40 а
	

	59
	02-2.2-04
	Годовой бюджет городского поселения Залукокоаже и приложения к нему
	
	Постоянно       ст. 242
	

	60
	03-2.2-05
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 
	
	ДМН

ст.24
	

	61
	02-2.2-06
	Годовая смета расходов местной администрации г.п. Залукокоаже  и изменения к ней
	
	Постоянно                     ст. 243 б
	

	62
	02-2.2-07
	Годовой отчет об исполнении бюджета г.п. Кенделен и приложения к нему
	
	Постоянно

ст. 268 а
	

	63
	02-2.2-08
	Квартальный отчет об исполнении бюджета г.п. Кенделен и приложения к нему
	
	5 лет

 ст. 268 б

	При отсутствии годовых – постоянно

	64
	02-2.2-09
	Месячные отчеты об исполнении бюджета г.п. Кенделен и приложения к нему
	
	5 лет

ст. 268 б
	При отсутствии годовых,

квартальных – постоянно

	65
	02.2.2-10
	Годовой отчет об исполнении сметы расходов и изменения к ней
	
	Постоянно                      ст. 273 б
	

	66
	02-2.2-11
	Квартальный отчет об исполнении сметы и изменения к ней
	
	5 лет                     ст. 273 в
	При отсутствии годовых - постоянно

	67
	02.2.2-12
	Авансовые отчеты
	
	5 лет                   ст. 277
	При условии проведения проверки (ревизии)

	68
	02-2.2-13
	Годовой расчет по начислению и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхования и обязательное медицинское страхование
	
	50 лет

ст. 308 а
	

	69
	02-2.2-14
	Налоговые декларации (расчеты) юридических лиц по всем видам налогов
	
	5 лет

ст. 310 
	

	70
	02-2.2-15
	Налоговые декларации по единому       социальному налогу
	
	5 лет

ст. 310
	При отсутствии лицевых счетов или ведомостей начисления заработной платы – 50 лет

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	71
	02.2.2-16
	Документы (акты, докладные записки, переписка) о соблюдении финансовой дисциплины


	
	5 лет

ст. 255
	

	72
	02-2.2-17
	Документы (протоколы, акты, расчеты, ведомости, заключения) о переоценке основных фондов, определении амортизации основных средств, оценке стоимости имущества организации
	
	5 лет              ст. 323 
	

	73
	02.2.2-18
	Документы (протоколы заседаний инвентаризационных комиссий, инвентарные описи, акты, сличительные ведомости, переписка) об инвентаризации


	
	5 лет                 ст. 321 
	При условии проведения проверки 

	74
	02-2.2-19
	Документы (отчеты, акты, справки, докладные записки) о проведении документальных ревизий финансово - хозяйственной деятельности местной администрации


	
	5лет

ст. 282
	

	75
	02-2.2-20
	Договоры о материальной ответственности
	
	5 лет                      ст. 279 
	После увольнения материально ответственного лица

	76
	02-2.2-21
	Годовые расчетные ведомости по средствам фонда социального страхования  


	
	Постоянно

ст. 295
	При отсутствии годовых – 50 лет

	77
	02-2.2-22
	Расчетно-платежные ведомости на выдачу заработной платы работникам местной администрации городского поселения Залукокоаже


	
	6 лет               ст. 295
	При отсутствии лицевых счетов-50 лет 

	78
	02-2.2-23
	Оборотные ведомости
	
	5 лет                    ст. 276
	При условии проведения проверки 

	79
	02.2.2-24
	Лицевые счета работников местной администрации городского поселения 
	
	50 лет ЭПК

ст. 296
	

	80
	02.2.2-25
	Листки нетрудоспособности
	
	5 лет

ст. 618
	

	81
	02.2.2-26
	Инвентарные карточки основных средств
	
	5 лет                ст.276
	При условии проведения проверки

	82
	02.2.2-27
	Главная книга


	
	5 лет                 ст. 276 
	При условии проведения проверки 

	83
	02.2.2-28
	Журналы- ордера
	
	5лет

ст.276
	При условии проведения проверки 

	84
	02.2.2-29
	Журнал регистрации платежных поручений

	
	5 лет 

ст. 292 в
	

	85
	02.2.2-30
	Журнал регистрации доверенностей
	
	5 лет

ст. 292 д
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	86
	02-2.2-31
	Путевые листы
	
	5 лет

ст. 553
	При отсутствии других 

документов, подтверждающих тяжелые, вредные и опасные условия труда – 

50 лет



	2.3 КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ



	87
	02.2.3-01
	Нормативные документы (законы, указы, постановления, распоряжения, решения) Российской Федерации, КБР по вопросам кадрового обеспечения. Копии
	
	ДМН

ст.1б, 2б, 3б
	Относящиеся к деятельности администрации - постоянно

	88
	02.2.3.-02
	Распоряжения главы местной администрации городского поселения по личному составу (прием, перемещение, увольнение)
	
	50 лет ЭПК          ст. 434 а
	

	89
	02-2.3.-03
	Распоряжения по личному составу 

(о дисциплинарных взысканиях, ежегодных оплачиваемых отпусках, отпусках, в связи с обучением, дежурствах, краткосрочных внутрироссийских и зарубежных командировках)
	
	5 лет 
ст. 434 б


	

	90
	02-2.3.-04
	Должностные инструкции муниципальных служащих
	
	50 лет

ст. 443
	

	91
	02-2.3.-05
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам кадрового обеспечения, присланные для сведения. Копии
	
	1 год

ст. 8 б
	После замены новыми

	92
	02-2.3.-06
	Протоколы заседаний аттестационной комиссии, документы (списки, справки, заключения) к ним
	
	10 лет 

ст. 485
	

	93
	02-2.3.-07
	Протоколы заседаний комиссии по установлению стажа муниципальной службы, документы (акты, справки, сведения) к ним
	
	50 лет

ст. 404
	

	94
	02-2.3.-08
	Годовой статистический отчёт по кадрам и документы (сведения о численности и заработной плате работников) к ним, форма № П-4 
	
	Постоянно

ст. 335 а 
	

	95
	02-2.3-09
	Квартальный статистический отчёт   по кадрам и документы (сведения о численности и заработной плате работников) к ним, форма №П-4   
	
	5 лет

ст. 335 б
	При отсутствии годовых - постоянно

	96
	02-2.3-10
	Документы (справки, информации, заявки, расчеты, отчеты, переписка) о подготовке и повышении квалификации кадров
	
	5 лет

 ст. 482 а 


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	97
	02-2.3-11
	Документы (представления, ходатайства, характеристики, автобиографии, выписки из решений, постановлений и др.) о предоставлении к награждению государственными и ведомственными наградами, присвоению званий, присуждению премий


	
	Постоянно

ст. 500 а


	

	98
	02-2.3-12
	Документы (справки, докладные и служебные записки, копии распоряжений, выписок из распоряжений, заявлений и др.) не вошедшие в состав личных дел
	
	5 лет

ст. 434 б
	

	99
	02-2.3-13
	Документы (доклады, сводки, справки, сведения) о состоянии и проверке работы с кадрами
	
	5 лет                ст. 140
	

	100
	02-2.3-14
	Переписка с учреждениями, организациями по вопросам подбора и расстановки кадров, повышения их квалификаций
	
	3 года 

ст. 499
	

	101
	02-2.3-15
	Личные дела работников местной администрации городского поселения Залукокоаже
	
	Постоянно

ст. 445
	

	102
	02-2.3-16
	Трудовые книжки работников местной администрации г.п. Залукокоаже
	
	До востребо-вания

ст. 449
	Невостребован-ные - 50 лет



	103
	02-2.3-17
	Личные карточки работников местной администрации городского поселения 

(форма Т-2)
	
	50 лет ЭПК           ст. 444
	

	104
	02-2.3-18
	Трудовые договоры (контракты), не вошедшие в состав личных дел
	
	50 лет ЭПК

ст. 435
	

	105
	02-2.3-19
	Книга учета выдачи трудовых книжек и вкладышей к ним 
	
	50 лет

ст. 463 в
	

	106
	02-2.3-20
	Журнал регистрации распоряжений по личному составу (прием, перемещение, увольнение)
	
	50 лет ЭПК
ст. 258 б
	Хранятся в организации Подлежат приему в муниципальный архив, если могут быть использованы в качестве научно-справочного аппарата.  

	107
	02-2.3-21
	Журнал регистрации распоряжений по личному составу о предоставлении отпусков, командировок работникам, дисциплинарных взысканий
	
	5 лет 

ст. 182 б

прим1
	

	108
	02-2.3-22
	График предоставления отпусков работникам местной администрации г.п. Залукокоаже


	
	3 года

ст. 453
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.4 УЧЕТ ВОЕННООБЯЗАННЫХ



	109
	02-2.4-01
	Нормативно-правовые акты (законы, указы, постановления, распоряжения, решения) Российской Федерации,  КБР вопросам учета военнообязанных администрации. Копии
	
	ДМН

ст. 1б, 2б, 3б
	Относящиеся к деятельности  администрации - постоянно

	110
	02-2.4-02
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам учета военнообязанных, присланные для сведения. Копии


	
	1 год

ст. 8 б
	После замены новыми

	111
	02-2.4.-03
	Документы (планы, отчеты, сведения, донесения) по ведению воинского учета и бронированию граждан, прибывающих в запасе г.п. Залукокоаже
	
	5 лет

ст. 457
	

	112
	02-2.4-04
	Списки призывников и допризывников городского поселения Залукокоаже
	
	5 лет

ст. 457
	После снятия учета

	113
	02-2.4-05
	Книга учета лиц, подлежащих воинскому учету
	
	5 лет

ст. 463 е
	

	114
	02-2.4-06
	Книга учета допризывников
	
	5 лет

ст. 463 е
	

	115
	02-2.4-07
	Карточки учета офицеров, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса


	
	5 лет

ст. 458
	После снятия учета

	116
	02-2.408
	Журнал проверок осуществления воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе
	
	5 лет

ст.459
	


Ответственный за делопроизводство

и архив                                                                                                   М.Д. Псанукова

	ОДОБРЕНО:

Протокол ЭК Совета местного 

самоуправления и администрации

городского поселения Залукокоаже

от  «_____»___________2026г. №01


	УТВЕРЖДЕНА:

Протокол ЭПК

Архивной службы КБР
от «____»___________2026г. 

№_____  


При составлении номенклатуры дел использован: Перечень типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения. Утвержден Приказом Росархива от 20 декабря 2019 г. № 236. 

Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в местной

администрации городского поселения Залукокоаже Зольского

муниципального района КБР в 2026 году

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	Переходящих
	С отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	На бумажном носителе

(при наличии гибридных дел, том(а) на бумажном носителе учитываются в разделе таблицы «На бумажном носителе», том(а) на электронном носителе учитываются в разделе таблицы «Электронных»):

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Электронных

(при наличии гибридных дел, том(а) на бумажном носителе учитываются в разделе таблицы «На бумажном носителе», том(а) на электронном носителе учитываются в разделе таблицы «Электронных»):

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Ответственный за делопроизводство

и архив                                                                                                   М.Д. Псанукова

