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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗАЛУКОКОАЖЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ И ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ КУЕЙМ ЩЫЩ ДЗЭЛЫКЪУЭКЪУАЖЭ  КЪАЛЭ ЖЫЛАГЪУЭМ И  ЩIЫПIЭ АДМИНИСТРАЦЭ

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОНУНУ ЗАЛУКОКОАЖЕ ШАХАР ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯНЫ БАШЧЫСЫ

361700,  Кабардино – Балкарская  Республика, Зольский район  п.Залукокоаже, ул. Калмыкова, 20                                                                                                                                  тел (86637) 4-15-62;  (86637) факс 4-11-88;         Zalukokoage @ kbr.ru                                                                                                                                                                                               


  30.12.2016 года                                                      УНАФЭ                       № 87
                                                                                                БУЙРУКЪ                  № 87
                                                                                                РАСПОРЯЖЕНИЕ   № 87
Об утверждении Положения об учетной 
политике местной администрации 
городского поселения Залукокоаже 

Зольского муниципального района 

Кабардино-Балкарской Республики 

для целей бюджетного учета.
Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»:
1. Утвердить Положение об учетной политике местной администрации городского поселения Залукокоаже для целей бухгалтерского учета согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению и ввести ее в действие с 1 января 2017 года.
2. Утвердить Положение об учетной политике местной администрации городского поселения Залукокоаже для целей налогового учета согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению и ввести ее в действие с 1 января 2017 года.
3. Считать утратившим силу распоряжение главы местной администрации г.п. Залукокоаже от 31.12.2014 года №90.
4. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

И. о. Главы местной администрации 

г.п. Залукокоаже                                                                                    П.А. Бжахов

Приложение №1 

Утверждено

Распоряжением и. о. главы 
местной администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 № 87
 

Положение 

об учетной политике местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики для целей бухгалтерского учета.
Бухгалтерский учет в местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики (далее учреждении) ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, Бюджетным кодексом РФ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н), от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н), от 15 декабря 2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 173н), иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.

1. Общие положения

1.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

1.2. Бухгалтерский учет ведется отделом учета, отчетности и планирования бюджета, возглавляемой начальником отдела, исполняющим обязанности главного бухгалтера (далее – главный бухгалтер). Сотрудники отдела руководствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.4. Порядок закупок товаров, работ и услуг для государственных нужд учреждения определяется в соответствии с Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. Распоряжением главы местной администрации г.п. Залукокоаже от 24.12.2015 года утверждены условия должностной инструкции контрактного управляющего местной администрации.

1.5. Утверждается состав постоянно действующих комиссий: – комиссии по выбытию активов согласно приложению 8 к настоящему Положению;
– инвентаризационной комиссии согласно приложению 9 к настоящему Положению.
2. Рабочий План счетов 

2.1. Бухгалтерский учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

2.2. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1 к настоящему Положению), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Кроме основных забалансовых счетов, в учреждении введены дополнительные счета. Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 1 к настоящему Положению. Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.3. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается: 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств местного бюджета (бюджетная деятельность.

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н). Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств

3.1. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего Плана счетов (приведенного в приложении 1). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления.

3.3. Основные средства

3.3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление. Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1-й разряд – код вида деятельности: 2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н); 5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н); 7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

3.2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359. Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 10 к настоящему Положению.
3.2.6. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается исходя из следующих факторов:

– информации, содержащейся в законодательстве РФ;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя,

– при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072. Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2.8. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3. Нематериальные активы 

3.3.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается в течение, которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4. Непроизведенные активы

3.4.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.5. Материальные запасы

3.5.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.5.2. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости приобретения. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.5.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

– их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухучету;

– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

3.6. Расчеты по доходам

3.6.1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами. 

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

3.6.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

3.6.3. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

3.7. Расчеты с подотчетными лицами

3.7.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения руководителя. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
– перечисления на банковские карты сотрудников. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день перечисления денег на карты;

3.7.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности (приложение 7 к настоящему Положению).

3.7.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 1 указания Банка России от 20 июня 2007 г. № 1843-У.

3.7.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

3.7.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на         территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного соответствующим распоряжением.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

3.7.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

3.7.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
–  в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

3.8. Расчеты с кредиторами и другими дебиторами.

3.8.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списываются на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. 

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах: 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в течение пяти лет с момента списания.

Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

3.8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

3.9. Финансовый результат

3.9.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются на финансовый результат текущего финансового года. 
Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.9.2. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм:

– на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

– за пользование услугами сотовой связи – лимитируются согласно распоряжению руководителя администрации;

– стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, установленного на автомобиль 
Опель ANTARA L-A расход топлива на 100 км в зимний период 16 литров, в летний период 14,5 литра, в зимнее время ожидание – 1 час приравнивается к 15 км пробега.

3.10. Санкционирование расходов

3.10.1 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств.

4. Инвентаризация имущества и обязательств

4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 9.
Инвентаризация расчетов производится:

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца;

– с организациями и учреждениями – один раз в год.

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении 6.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением руководителя. Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

5. Технология обработки учетной информации

5.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С Предприятие 8.3» конфигурации «Бухгалтерия государственного учреждения» редакция 1.0.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи с применением программных продуктов:

- «СБИС электронная отчетность»;

- «СУФД» 

 бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

– система электронного документооборота с Управлением Федерального Казначейства по Кабардино-Балкарской Республике;

– передача отчетности по страховым взносам в ФСС по Кабардино-Балкарской Республике;

– передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Межрайонную инспекцию федеральной налоговой службы по Зольскому району;

– передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

Размещение информации о деятельности учреждения производится на официальном сайте gpzalukokoazhe.ru.
5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

6. Первичные и сводные учетные документы, правила документооборота

6.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя.

6.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью). Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.

6.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2 к настоящему Положению.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

6.4. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 3 к настоящему Положению. Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.5. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 4 к настоящему Положению.

6.6. График документооборота приведен в приложении 5 к настоящему Положению.

6.7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 173н составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.8. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет. Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляетcя следующими должностными лицами в рамках своих полномочий:

– руководитель учреждения;

– главный бухгалтер;

– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

7.2. Порядок осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики принят Постановлением главы местной администрации г.п. Залукокоаже от 30.12.2016 года. Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

8. Бюджетная отчетность

8.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). 
Приложение 1
к Положению об учетной политике 

местной администрации г.п. Залукокоаже 

для целей бухгалтерского учета,

утвержденного распоряжением

 и. о. главы местной администрации 

от 30.12.2016 № 87
Рабочий план счетов
Структура кода доходов по классификации доходов бюджета
 

	 Код админис-
тратора доходов
	Код вида доходов
	Код подвида доходов бюджета
	Код КОСГУ
	Наименование

	
	группа
	подгруппа
	статья
	подстатья
	элемент
	
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1–3)
	(4)
	(5–6)
	(7–8)
	(9–11)
	(12–13)
	(14–17)
	(24–26)
	 

	703
	1
	11
	05
	013
	13
	0000
	120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков

	703
	1
	11
	05
	035
	13
	0000
	120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления городских поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	703
	1
	14
	06
	013
	13
	0000
	430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений.

	703
	2
	02
	15
	001
	13
	0034
	151
	Дотации бюджетам городских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из Республиканского бюджета

	703
	2
	02
	35
	118
	13
	0000
	151
	Субвенции бюджетам городских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	703
	1
	17
	05
	050
	13
	0000
	180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов городских поселений

	182
	1
	01
	02
	010
	01
	1000
	110
	Налог на доходы физических лиц 

	100
	1
	03
	02
	230
	01
	0000
	110
	 Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо

	100
	1
	03
	02
	240
	01
	0000
	110
	 Доходы от уплаты акцизов на моторное топливо

	100
	1
	03
	02
	250
	01
	0000
	110
	 Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин

	100
	1
	03
	02
	260
	01
	0000
	110
	 Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин

	182
	1
	05
	03
	010
	01
	1000
	110
	Единый сельхозналог

	182
	1
	06
	01
	030
	13
	1000
	110
	Налог на имущество физических лиц

	182
	1
	06
	06
	033
	13
	1000
	110
	Земельный налог с организаций

	182
	1
	06
	06
	043
	13
	1000
	110
	Земельный налог с физических лиц

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
Структура кода расходов по классификации расходов бюджета
 

	Код главного распорядителя 
бюджетных средств
	Код раздела расходов бюджета
	Код подраздела расходов бюджета
	Код целевой статьи расходов бюджета
	Код вида расходов бюджета
	Код КОСГУ

	Разряд номера счета

	(1–3)
	(4–5)
	(6–7)
	(8–17)
	(18–20)
	(21–23)

	703
	01
	04
	7810090019
	121
	211

	703
	01
	04
	7810090019
	129
	213

	703
	01
	04
	7820090019
	121
	211

	703
	01
	04
	7820090019
	129
	213

	703
	01
	04
	7820090019
	244
	221

	703
	01
	04
	7820090019
	244
	223

	703
	01
	04
	7820090019
	244
	226

	703
	01
	04
	7820090019
	244
	310

	703
	01
	04
	7820090019
	244
	340

	703
	01
	04
	7820090019
	851
	290

	703
	01
	04
	7820090019
	853
	290

	703
	01
	06
	9390079390
	540
	251

	703
	01
	11
	3920520540
	870
	290

	703
	01
	13
	7710092794
	853
	290

	703
	02
	03
	9990051180
	121
	211

	703
	02
	03
	9990051180
	129
	213

	703
	04
	09
	2420192058
	244
	223

	703
	04
	09
	2420192058
	244
	225

	703
	04
	09
	2420192058
	244
	226

	703
	04
	09
	2420192058
	244
	310

	703
	04
	09
	2420192058
	244
	340

	703
	05
	02
	0550099998
	244
	225

	703
	05
	02
	0550099998
	244
	226

	703
	05
	03
	0599980040
	244
	225

	703
	05
	03
	0599980040
	244
	226

	703
	05
	03
	0599999999
	244
	223

	703
	05
	03
	0599999999
	244
	225

	703
	05
	03
	0599999999
	244
	226

	703
	05
	03
	0599999999
	244
	310

	703
	05
	03
	0599999999
	244
	340

	703
	05
	03
	0599999999
	852
	290

	703
	08
	01
	111029005
	111
	211

	703
	08
	01
	111029005
	119
	213

	703
	08
	01
	111029005
	244
	221

	703
	08
	01
	111029005
	244
	226

	703
	08
	01
	111029005
	244
	310

	703
	08
	01
	111029005
	244
	340

	703
	08
	01
	1120190059
	111
	211

	703
	08
	01
	1120190059
	119
	213

	703
	08
	01
	1120190059
	244
	223

	703
	08
	01
	1120190059
	244
	225

	703
	08
	01
	1120190059
	244
	226

	703
	08
	01
	1120190059
	244
	310

	703
	08
	01
	1120190059
	244
	340

	703
	08
	01
	1120190059
	851
	290

	703
	08
	01
	1120190059
	852
	290

	703
	08
	01
	1120596486
	244
	290

	703
	11
	02
	1310396246
	244
	340

	
	
	
	
	
	


 

 

Структура финансового обеспечения (деятельности)
(18-й разряд номера счета)
1 – бюджетная деятельность.
 

Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов
	Синтетический счет
	Аналитический код по КОСГУ
	Наименование счета

	объекта учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	
	

	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	 

	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	101
	1
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	101
	1
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	101
	1
	3
	310
	Увеличение стоимости сооружений - недвижимого имущества учреждения

	101
	1
	3
	410
	Уменьшение стоимости сооружений - недвижимого имущества учреждения

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	3
	310
	Увеличение стоимости сооружений – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	3
	340
	Уменьшение стоимости сооружений – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного 
и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	7
	310
	Увеличение стоимости библиотечного фонда – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	7
	410
	Уменьшение стоимости библиотечного фонда – иного движимого имущества учреждения


	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения

	103
	1
	1
	330
	Увеличение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения

	103
	1
	1
	430
	Уменьшение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения

	Амортизация

	104
	1
	2
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	104
	1
	3
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости сооружений - недвижимого имущества учреждения

	104
	3
	3
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости сооружений - иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	4
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	6
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	7
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости библиотечного фонда - иного движимого имущества учреждения

	
	
	
	
	

	Вложения в нефинансовые активы

	106
	1
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства - недвижимое имущество учреждения

	106
	1
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства - недвижимое имущество учреждения

	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – 
иное движимое имущество учреждения

	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства 
– иное движимое имущество учреждения

	Денежные средства

	201
	1
	1
	510
	Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства

	201
	1
	1
	610
	Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Забалансовые счета

	№ 
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	5
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	7
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	8
	Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно в эксплуатации
	21


Приложение 2
к Положению об учетной политике 

местной администрации г.п. Залукокоаже 

для целей бухгалтерского учета,

утвержденного распоряжением

 и. о. главы местной администрации 

от 30.12.2016 № 87
 

Номера журналов операций по учету исполнения 

бюджетной сметы расходов 

 

	Номер журнала
	Наименование журнала

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 02)

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию

	
	Главная книга


Приложение 3
к Положению об учетной политике 

местной администрации г.п. Залукокоаже 

для целей бухгалтерского учета,

утвержденного распоряжением

 и. о. главы местной администрации 

от 30.12.2016 № 87 
 

Перечень неунифицированных форм первичных документов

 

1. Акт обследования имущества.

2. Акт установки имущества.

3. Список работников с должностными окладами и надбавками к должностным окладам.                                                                                                                                                                                   

4. Расчетно-платежная ведомость.

 

 

Приложение 4
к Положению об учетной политике 

местной администрации г.п. Залукокоаже 

для целей бухгалтерского учета,

утвержденного распоряжением

 и. о. главы местной администрации 

от 30.12.2016 № 87  
 

 

 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 

	№ 
п/п
	Должность, Ф.И.О.
	Наименование документов
	Примечание

	1
	Глава местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
	Все документы
	–

	2
	Главный бухгалтер 
	Все документы
	–


Приложение 5
к Положению об учетной политике 

местной администрации г.п. Залукокоаже 

для целей бухгалтерского учета,

утвержденного распоряжением

 и. о. главы местной администрации 

от 30.12.2016 № 87  
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
	Наименование документов
	Срок сдачи документов на обработку
	Период учета информации
	Ответственные лица за сдачу документов
	Ответственные лица за прием документов

	1
	2
	3
	4
	5

	акты ликвидации ОС
	в течение 5 дней согласно распоряжения 
	
	Бухгалтер       и МОЛ
	Бухгалтер       по работе с ОС

	счета-фактуры, накладные от поставщиков
	по мере получения 
	С 1 по 31 число отчетного месяца
	Бухгалтер, МОЛ
	Бухгалтерия

	счета-фактуры, акты приемки выполненных работ по содержанию имущества, текущему ремонту, договора, сметы
	по мере получения 
	С 1 по 31 число отчетного месяца
	Бухгалтер 
	Бухгалтерия

	Материальные отчеты прихода и расхода ТМЦ, акты на списание МЦ, акт о приеме материалов, акт о списании МЗ
	по мере получения 
	1 раз в месяц
	Бухгалтер
	Бухгалтер       по учету материалов

	Акты ввода в эксплуатацию ОС, акты о списании ОС, накладные на внутреннее перемещение ОС
	по мере получения 
	С 1 по 31 число отчетного месяца
	Бухгалтер, МОЛ
	Бухгалтер       по учету ОС

	Доверенность на получение ТМЦ
	по мере получения 
	В течение 10 дней со дня получения доверенности
	МОЛ
	Бухгалтер

	Путевые листы
	в течение 2 дней
	С 1 по 31 число отчетного месяца
	Водитель
	Бухгалтер       по учету материалов

	Табель учета рабочего времени, договора подряда, распоряжения по начислению заработной платы, расчетно-платежная ведомость, платежная ведомость
	до 15 и 30 числа текущего месяца
	С 1 по 31 число отчетного месяца
	Бухгалтер
	Бухгалтер       по расчетам заработной платы

	Выписки с расчетного счета
	ежемесячно
	до 10 числа следующего месяца
	
	Гл. бухгалтер

	Авансовые отчеты
	не позднее 7 дней со дня получения денежных средств
	
	Подотчетные лица
	Бухгалтер

	Листок по временной нетрудоспособности
	до 30 числа каждого месяца
	
	Бухгалтер 
	Бухгалтер 

	Справки о доходах, 
	
	
	Бухгалтер 
	По требованию


Приложение 6
к Положению об учетной политике 

местной администрации г.п. Залукокоаже 

для целей бухгалтерского учета,

утвержденного распоряжением

 и. о. главы местной администрации 

от 30.12.2016 № 87  
Порядок 
проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств
 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49;

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н;

– Положением, утвержденным Банком России 12 октября 2011 г. № 373-П;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н;

– Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 2000 г. № 731;

– Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 29 августа 2001 г. № 68н.

 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.
Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление излишков, недостач);

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

– при смене материально-ответственных лиц;

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.
2. Порядок и сроки проведения инвентаризации
 2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании распоряжения  руководителя.

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «"___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств проводят в соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

2.7. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

– инвентаризационная опись ценных бумаг (форма № 0504081).
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

2.12. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств:
2.12.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

2.12.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

2.12.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации:

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу – счет 0.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000;

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000.
 

3. Оформление результатов инвентаризации
 

3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно - материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Составляется акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

3.3. После завершения инвентаризации, выявленные расхождения (излишки, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Распоряжением руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.

 

3.6.График проведения инвентаризации:
	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно
на 31 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 31 декабря
	Год

	3
	Обязательства 
(кредиторская задолженность):
	
	

	
	–с подотчетными лицами
	Один раз в три месяца
	Последние три месяца



	
	–с организациями и учреждениями 
	Ежегодно
на 31 декабря
	Год

	5
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в соответствии с распоряжением руководителя или учредителя
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Перечень 
должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности

 

	№ п/п
	Должность

	1
	Начальник отдела Котов А.Д.

	2
	Ведущий специалист Псанукова М.А.


Приложение 8
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Состав 
комиссии по выбытию нефинансовых активов

 

 

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по выбытию активов в следующем составе: 
– заместитель главы местной администрации;

- главный бухгалтер;
– начальник отдела;

- ведущий специалист.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию 

– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива;
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;
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Состав инвентаризационной комиссии

 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

 

	Председатель комиссии
	Заместитель главы местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
	М.А. Шерметова

	Члены комиссии
	Главный бухгалтер
	М.Д. Псанукова

	 
	Начальник отдела
	А.Д. Котов

	
	Главный специалист
	Т.Х. Хашкулов


2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.
Приложение 10
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Порядок 

определения срока службы хозяйственного инвентаря
 

 

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:

· офисная мебель;
· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;
· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);
 2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), осуществлении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

 Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

 3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяется:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1;

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

Приложение №2 

Утверждено

Распоряжением и. о. главы 
местной администрации г.п. Залукокоаже

от 30.12.2016 № 87
                                                          Положение 

об учетной политике местной администрации городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики для целей налогового учета.
1. Общее положения.

1.1.Налоговый учет в учреждении ведется бухгалтерией местной администрации городского поселения Залукокоаже.

1.2.Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации.

1.3.Учет расчетов по налогам, платежам и сборам, уплачиваемым в бюджет и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом, раздельно по каждому налогу, платежу и сбору в разрезе бюджетов разного уровня и внебюджетных фондов (федеральный, бюджет субъекта РФ), а также в разрезе видов задолженности (недоимка по основной сумме налога, платежа и сбора, пеня, штраф).

1.4.Ответственность за ведение налогового учета возлагается на главного бухгалтера местной администрации городского поселения Залукокоаже.

1.5. Местная администрация использует электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.
2. Основные налоги и взносы.
2.1 Налог на доходы физических лиц (глава 23 НК РФ).

2.1.1.  Учреждение признается налоговым агентом по НДФЛ.

2.1.2. Исчисление суммы налога производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.
2.1.3. При определении размера налоговой базы в соответствии со статьей 218 НК      РФ налогоплательщик имеет право на получение предусмотренных стандартных вычетов.

2.1.4. При исчислении сумм налога стандартные налоговые вычеты предоставляются налогоплательщику за каждый месяц налогового периода путем уменьшения в каждом месяце налогового периода налоговой базы на соответствующий установленный размер налогового вычета. (Основание: ст. 230 НК РФ)

2.1.5. Если в отдельные месяцы налогового периода учреждение не выплачивало налогоплательщику дохода, облагаемого НДФЛ, стандартные налоговые вычеты предоставляются учреждением за каждый месяц налогового периода, включая те месяцы, в которых не было выплат дохода (Письмо Минфина России от 6 февраля 2013 г. N 03-04-06/8-36). 
2.1.6. Утверждается форма заявления на предоставление стандартных налоговых вычетов по НДФЛ (приложение №1, приложение №2 к настоящему положению).
2.1.7. Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

2.1.8. Налоговым периодом признается календарный год (статья 216 НК РФ).

2.1.9. Налоговая ставка устанавливается в размере 13%, если иное не предусмотрено статьей 224 НК РФ.

2.1.10. Сумма налога исчисляется как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы. Сумма налога определяется в рублях и копейках.

2.1.11. Исчисленный и удержанный налог перечисляется не позднее дня фактического перечисления в банке наличных денежных средств на выплату дохода.

2.2. Налог на имущество (Глава 30 НК РФ).

  
2.2.1. Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение или доверительное управление, внесенное в совместную деятельность), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

 2.2.2. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленном порядком ведения бюджетного учета.

 2.2.3. Налоговым периодом признается календарный год.

 2.2.4. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (статья 379 НК РФ)

 2.2.5. Налоговые ставки установлены законом Субъекта РФ. Налоговые льготы по налогу на имущество определены статьей 381 НК РФ.

2.3. Земельный налог (Глава 31 НК РФ).

2.3.1. Объектом налогообложения признаются земельные участки, расположенные в пределах муниципального образования, на территории которого введен налог (статья 389 НК РФ).

2.3.2. Налоговая база определяется в отношении каждого земельного участка как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения.

2.3.3. Кадастровая стоимость земельного участка определяется в соответствии с земельным законодательством РФ.

2.3.4. Налоговым периодом признается календарный год.

2.3.5. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (статья 393 НК РФ).
2.3.6. Налоговые ставки устанавливаются нормативными правовыми актами представительным органом муниципального образования.

2.3.7. Сумма налога исчисляется по истечении налогового периода как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы. Учреждение самостоятельно исчисляет сумму налога (сумму авансовых платежей).

2.3.8. Налог и авансовые платежи по налогу подлежат уплате учреждением в порядке и сроки, которые установлены налоговым законодательством. По истечении налогового периода в налоговый орган по месту нахождения земельного участка представляется налоговая декларация по налогу.

2.4. Транспортный налог
2.4.1. В налогооблагаемую базу включаются все транспортные средства, включая находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного судового реестра в соответствии с законодательством РФ.

2.4.2. Постановка на учет транспортных средств, сдача декларации и перечисление налога осуществляется по месту нахождения учреждения.

2.4. С целью обеспечения достоверности, полноты и своевременности расчетов по налогам, платежам и сборам проводятся регулярные сверки расчетов с налоговыми органами и внебюджетными фондами.

2.5. Налоговая отчетность.

2.5.1. Местная администрация независимо от наличия обязанностей по уплате налога и авансовых платежей в сроки, установленные НК, представляет в налоговые органы по месту своего нахождения соответствующие налоговые декларации:

- налоговая декларация по налогу на прибыль - не позднее 28 со дня окончания отчетного периода, а по итогам налогового периода не позднее 28 марта года, следующего за отчетным;

-налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость - не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным;

2.5.2. Учреждение по истечении отчетного и налогового периода представляют в налоговые органы следующие налоговые декларации:

-сведения о доходах физических лиц и суммах начисленных и удержанных в налоговом периоде по форме 2-НДФЛ с использованием средств телекоммуникаций - не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным;
- сведения о среднесписочной численности сотрудников – не позднее 20 января года, следующего за отчетным;
-расчет по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для лиц, производящих выплаты физическим лицам по форме, утвержденной Министерством финансов РФ - не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- декларация по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для лиц, производящих выплаты физическим лицам по форме, утвержденной Министерством финансов РФ - не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом;

-налоговая декларация по налогу на имущество организаций по форме, утвержденной Министерством финансов РФ - не позднее 30 дней с даты окончания соответствующего отчетного периода и не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом;

- налоговая декларация по земельному налогу по форме, утвержденной Министерством финансов РФ – не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом;
- налоговая декларация по транспортному налогу – не позднее не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом;

- расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом по форме 6-НДФЛ.
2.6. Отчеты в региональное отделение Фонда социального страхования.

2.6.1. Учреждение представляет в региональное отделение Фонда социального страхования:

-расчетную ведомость по средствам фонда социального страхования по форме, утвержденной Фондом социального страхования РФ – не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным.

Приложение 1
к Положению об учетной политике 

местной администрации г.п. Залукокоаже 

для целей налогового учета,

утвержденного распоряжением

 и. о. главы местной администрации 

от 30.12.2016 № 87  
Образец заявления налоговому агенту
о предоставлении стандартных налоговых вычетов
на детей на основании пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ
Главе  местной администрации 

г.п Залукокоаже
______________________________

от ______________________________

(должность, Ф.И.О. работника)

Заявление о предоставлении

стандартных налоговых вычетов на детей

Я, ____________________________, в соответствии с положениями пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартные налоговые вычеты на детей:

- _____________________________, _____ года рождения, в размере _______ руб.;

- _____________________________, _____ года рождения, в размере _______ руб.

Приложения:

"___" __________ 20__ г.                                       ____________

        (дата)                                                   (подпись)

Приложение 2
к Положению об учетной политике 

местной администрации г.п. Залукокоаже 

для целей налогового учета, 

утвержденного распоряжением

 и. о. главы местной администрации 

от 30.12.2016 № 87  
Образец заявления налоговому агенту
о предоставлении двойного стандартного
налогового вычета на ребенка единственному родителю
Главе  местной администрации 

г.п. Залукокоаже
______________________________

от ______________________________

(должность, Ф.И.О. работника)

Заявление о предоставлении

двойного стандартного налогового вычета на ребенка

единственному родителю

Я, __________________________, в соответствии с положениями пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартный налоговый вычет на ребенка _____________________________, _____ года рождения, в двойном размере (____ руб.) как одинокому родителю.

Настоящим подтверждаю, что в данный момент в браке не состою. Обязуюсь в случае вступления в будущем в брак незамедлительно известить об этом работодателя.

Приложения:

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- справка о рождении ребенка (форма N 25);

- копия раздела паспорта "Семейное положение" с отсутствием отметок о вступлении в брак.

"___" __________ 20__ г.                                       ____________

        (дата)                                                   (подпись)

